
Microsoft 365 ライセンス調達仕様書 

 

Ⅰ 概要 

大阪府住宅供給公社（以下「公社」という。）にて使用する Microsoft 365 ライセン
スを調達する。 

 

Ⅱ 仕様 

1 調達物件 

Microsoft 365 Business Standard ライセンス（Teams を含むプラン）とする。 

 

2 ライセンス数 

250 ライセンスとする。 

 

3 用途 

職員の通常事務用とする。 

 

4 提供条件 

月額払いライセンス又は年契約月払いに対応すること。 

 

5 ライセンス利用期間 

令和 8年 8月 1日から 12 か月間とする。 

なお、本調達に係る入札金額及び契約金額の対象は当初 12か月分とする。 

当初利用期間満了後の取扱いについては、公社の業務上の必要性、予算の状況及び履
行状況等を勘案のうえ、公社と契約相手方が協議し、双方が合意した場合に限り、令
和 11 年 7月 31 日を限度として、1年ごとに契約を更新することができるものとす
る。 

この場合のライセンス料は、マイクロソフト社の販売価格（定価）の改定その他経済
事情の変動を踏まえ、協議のうえ見直すことができるものとする。 

 

6 納期 

令和 8年 7月 31 日までとする。 

 

7 納入場所 

公社が指定する場所とする。 

 



8 納入方法 

(1) 公社の指定する場所に納入すること。 

(2) 適用先の Microsoft 365 テナントは、落札後、別途指示する。 

(3) ライセンス登録時等に必要な設定作業を公社が実施できるよう、落札者は手順の
説明その他必要な支援を行うこと。 

(4) 本件には、既存環境からのデータ移行作業は含まないものとし、必要がある場合
は別途協議のうえ決定する。 

 

9 サポート 

調達ベンダーにおいて Microsoft 365 に関する管理者向けヘルプデスクを有し、仕
様、操作方法等の技術的事項に加え、運用及び活用に関するサポートを提供するこ
と。 

サポート内容は次のとおりとする。 

内容 仕様、操作方法等に関する一般的な問い合わせ対応とする。ただし、開発を伴う
支援その他本件の通常サポートの範囲を超えるものを除く。 

受付時間帯 平日午前 9時から午後 5時までとする。 

 

10 成果物 

納品終了後、受注者は次の資料を提出すること。 

(1) 納品書 

(2) ライセンス種別、数量、利用開始日及び利用期間が確認できる資料 

(3) 問い合わせ窓口及び受付方法が分かる資料 

 

11 検査 

公社は、前項の提出資料及びライセンスの利用可能状態を確認のうえ、納入検査を行
うものとする。契約代価の支払は、当該確認結果に基づいて行う。 

 

12 その他 

本仕様書に定めのない事項又は疑義が生じた事項については、公社と受注者が協議の
うえ決定する。 


